
Registrering af arbejdstid 

og kørsel i HTM



Retningslinjer 

 Det er medarbejders ansvar at få registreret timer hver dag! 

 Registrering forgår via EG Site app (vejledning til app), videovejledning

 Der skal som udgangspunkt registreres fuldtid (37 timer) 

 Medarbejderen bedes godkende registrering

 Sagsnummer i skal registrere på oplyse af byggeleder

 Sagsnummer vedr. sygdom, ferie, SH dage, fri. U løn starter med 999999-

 Hvis i mangler adgang til en sag eller har spørgsmål til registrering, så

kontakt Rasmus Hedelund, rah@htm-byg.dk eller tlf. 30227387

https://doorflex-my.sharepoint.com/:b:/g/personal/rah_htm-byg_dk/Ec1Sas6a6cxMkOaCjeqJE2YBmF6QPjFjUVVkm_6a4TdlWw?e=rWv4KX
https://doorflex-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/rah_htm-byg_dk/ERgYrNdFHR9Hl0LMYfshWMgBstIUsz2eDOfPswCVKm8U0g?e=E1Gaco
mailto:rah@htm-byg.dk


Overarbejde

 Overarbejde aftales med byggeleder 

 Der yders tillæg for overarbejde jf. overenskomsten 

 Som udgangspunkt er de første 3 timer med 50 % tillæg

 Efterfølgende er med 100 % tillæg 

 Overarbejde registreres som omkostning i app



Kørsel

 Når medarbejder har mere end 10 km til byggepladsen, skal der registreres 

kørsel

 Der er 2 typer kørsel (kørsel med kørepenge og køretid) 

 !!Kørsel med kørepenge er kun når privat køretøj / off. Transport benyttes

 Medarbejder skal tage udgangspunkt i den kortest afstand fra byggeplads 

til kontoret eller hjemmet

Byggeplads

Hjem

KontorLængst

Kortest



Kørsel registrering: 

 Medarbejder har ansvar for at registrere kørsel. 

 Registrering sker via omkostning i app’en

 Det der skal indberettes er de km som der skal beregnes køretid og kørepenge 

af. 

 Kørepenge er når medarbejderen selv transportere sig (Altså IKKE hvis man 

sidder ved siden af i en varebil)

 Køretid er gældende for alle

 Ops på special tilfælde ved samkørsel i firmabil for den der er chauffør. 

 Link videovejledning for registrering af kørsel: Video køretid, kørepenge lyd

https://doorflex-my.sharepoint.com/:v:/g/personal/rah_htm-byg_dk/EWjGfZKbfFVBk0T0MAjLWkgBpVl4CWVb04Ow5UUnmmsLnA?e=3b8wC2


Kørsel registrering (Lærlinge)

 Obs. Når i er på skole er reglerne det samme. Blot er byggeplads byttet ud 

med skole.

 Afstand fra Hovedgård til 

 Horsens Tekniske skole 18,1 km

 Den Jyske Håndværkskole 51,4 km

 Aarhus Tech (Viby) 25,8 km

 Aarhus Tech (Aarhus N) 34,7 km


	Slide 1: Registrering af arbejdstid og kørsel i HTM
	Slide 2: Retningslinjer   
	Slide 3: Overarbejde  
	Slide 4: Kørsel  
	Slide 5: Kørsel registrering:  
	Slide 6: Kørsel registrering (Lærlinge) 

